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This document has tips for setting up your ArcGIS Desktop map document so that when published, the 
map service has metadata in it that ArcGIS Server will recognize and publish.  This makes it much easier 
for people when they are trying to understand what your map document is all about. 

Fill	Out	Document	Properties	
The first thing you want to do is fill in the information in the “Document Properties” dialog box. Open 
this by choosing File Document Properties from the ArcDesktop menu. 

 



For HyperLink base, put a URL to your web site—you might even have a web page that has more 
detailed information about this map service. 

Data	Frame	Properties	
Next, right mouse click on the “data frame” in the table of contents in your map document.  The default 
name for the data frame is “Layers.” You may have named this something different. 

 

 

Enter information here that generally describes the actual layers in this map document.  You can put 
overall credits here for constructing the map, or, credit the source(s) here. Your choice. 

   



Layer	Properties	
Lastly, for each layer it is helpful if you put some description so people know what the layer is about.  
Right click on each layer and enter in information. 

 

 

The next few pages show other examples of how this was done. 

   



 



 

 

Note: As far as I know, there is no limit to how much text you can put in the description field.  More 
information the better for your users! 
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